Ikoner

Rott kryss betyder att det inte &r gjort.

Gron bock betyder att det ar gjort.

Gratt streck betyder att det inte gors for kunden.

Kugghjulet 6ppnar en dialogruta med kundinstallningar dér man kan stalla in momsperiod, om vi
gor 16n, fora, bokslut m.m.

Pennan 6ppnar organisationssidan i en ny webblasarflik.

Flikar

Oversikt — Status for aktuella grejer.

Manad — Saker som gors manadsvis. Som AG-deklaration och 16n.

Kalenderar — Saker som gors per ar. Som KU och fora.

Rakenskapsar — Saker som gors per rakenskapsar. Som bokslut och deklaration

Att gora

e Lagg till en ansvarig. Se fliken kontaktpersoner pa organisationssidan.
e Kolla och justera installningarna for dina kunder. Stall in vem som gor vad. Klicka pa
kugghjulet for att 6ppna installningarna. Klicka pa krysset nar du vill stanga rutan.

Instdllningar »®

Instdllningar (Adderat i Sverige AB)

Rakenskapsar 20 Juni W
Momsperiod 20| walj o
Gér momsdeklaration £ Byra e
Gar lan = valj w
Gar arsdeklaration 2 Webb -
Gior AG-deklaration 21| wal e
Gar bokslut 7 Byra e
Gar fora 20| walj e
Paricdisk sammanst. kollas £ Mej A
Kontor 20| walj o
Revisor ? |Hakan Rylander

Har anmalt verklig huvudman

Maj e
till Bolagsverket. =



e Verklig huvudman anmald? Pa fliken 6versikt finns det en kolumn med samma namn.
Klicka pa kugghjulet for att 6ppna kundens installningar och ange om att verklig huvudman
har anmalts till bolagsverket pa raden langst ner.

e Bokslut for 2017 har fatt behélla statusarna “hos revisor” och ”ej pabérjat”. Ovriga har fatt
status "klart". Dubbelkolla.

o Arsdeklarationer som &r inlamnade 2017-06 och tidigare ar markerade som klara.
Dubbelkolla.
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